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附件一：上海市工程建设项目竣工规划资源验收合格证（建筑工程） 

 

上海市工程建设项目竣工 

规划资源验收合格证 
 

(建筑工程) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上海市规划和自然资源局监制 
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上海市工程建设项目 

竣工规划资源验收合格证 
                                         

                                 编号：                  号 

 

 

 

依据《中华人民共和国城乡规划法》、《中华人民共和国土地管

理法》、《上海市城乡规划条例》、《上海市档案条例》等法律、法

规，经审核，下列工程建设项目通过规划和自然资源部门验收。 

     

      特发此证 

                     

   

 

                                       发证机关： 

 

日     期： 
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建设单位（个人）  

建设项目名称  

项目代码  

建设位置  

建设工程 

规划许可证号 
 

建设用地 

规划许可证号 
 

国有土地有偿使用合同

（或划拨决定书）编号 
 

用地批准书 

编号 
 

不动产权证号  用地面积  

建设项目 

验收规模 

建筑面积（M2） 
总建筑面积（M2） 

地下 地上 

   

附件及附图名称： 

1、《关于核发********项目<竣工规划资源验收合格证>的决定》。 

2、《工程建设项目竣工规划资源验收项目表》。 

3、竣工规划资源验收合格证附图一份。 

遵守事项： 

一、本证是经规划和自然资源主管部门依法审核，工程建设项目竣工规划资源验收

合格的法律凭证。 

二、凡未取得本证的建设项目，自然资源确权登记机构不予办理不动产登记。 

三、未经发证机关许可，本证的各项规定不得随意变更。 

四、规划和自然资源主管部门依法有权查验本证，建设单位（个人）有责任提交查

验。 



 4 

工程建设项目竣工规划资源验收项目表 

证号： 

建设单位（个人）名称： 

建设位置： 

 

项 目

名称 
 

建设工程

规划许可

证号 

 

幢号 建筑名称 使用性质 

层数 

高度 

（M） 

建筑面积（m
2
） 

总建筑面

积（m
2
） 

 地下 地上 
地下 地上 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

合计         

构筑物名称 高度 基底面积 埋深 

    

    

    

围墙长度（m）  围墙高度（m）  



 5 

 

项 目

名称 
 

建设工程

规划许可

证号 

 

幢号 建筑名称 使用性质 

层数 

高度 

（M） 

建筑面积（m
2
） 

总建筑面

积（m
2
） 

 地下 地上 
地下 地上 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

合计         

构筑物名称 高度 基底面积 埋深 

    

    

    

围墙长度（m）  围墙高度（m）  

备注： 
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附件二：上海市工程建设项目竣工规划资源验收合格证（线性工程） 
 

 
 

上海市工程建设项目竣工 

规划资源验收合格证 
 

(线性工程) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上海市规划和自然资源局监制 
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上海市工程建设项目 

竣工规划资源验收合格证 
                                         

                                 编号：                  号 

 

 

 

依据《中华人民共和国城乡规划法》、《上海市城乡规划条例》、

《中华人民共和国土地管理法》、《上海市档案条例》等法律、法规，

经审核，下列工程建设项目通过规划和自然资源部门验收。 

     

      特发此证 

                     

   

 

                                       发证机关： 

 

日     期： 
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建设单位  

建设项目名称  

项目代码  

建设位置  

建设工程 

规划许可证号 
 

建设用地 

规划许可证号  

国有土地划拨决

定书编号 
 

用地批准书 

编号 
 

不动产权证号  用地面积  

验收规模  

备注  

附件及附图名称： 

1、《关于核发********项目<竣工规划资源验收合格证>的决定》。 

2、竣工规划资源验收合格证附图一份。 

 

遵守事项： 

一、本证是经规划和自然资源主管部门依法审核，工程建设项目竣工规划资源验收

合格的法律凭证。 

二、凡未取得本证的建设项目，自然资源确权登记机构不予办理不动产登记。 

三、未经发证机关许可，本证的各项规定不得随意变更。 

四、规划和自然资源主管部门依法有权查验本证，建设单位（个人）有责任提交查

验。 
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附件三：上海市工程建设项目竣工规划资源验收合格证（市政管线） 
 

 

上海市工程建设项目竣工 

规划资源验收合格证 
  

(市政管线) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上海市规划和自然资源局监制 
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上海市工程建设项目 

竣工规划资源验收合格证 
                                         

                                 编号：                  号 

 

 

 

依据《中华人民共和国城乡规划法》、《上海市城乡规划条例》、

《上海市档案条例》、《上海市管线工程规划管理办法》等法律、法规，

经审核，下列工程建设项目通过规划和自然资源部门验收。 

     

      特发此证 

                     

   

 

                                       发证机关： 

 

日     期： 
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建设单位  

建设项目名称  

项目代码  

建设工程 

规划许可证号 
 

建设位置  

验收规模  

备注 

 

附件及附图名称： 

1、《关于核发********项目<竣工规划资源验收合格证>的决定》。 

2、竣工规划资源验收合格证附图一份。 

 

遵守事项： 

一、本证是经规划和自然资源主管部门依法审核，工程建设项目竣工规划资源验收

合格的法律凭证。 

二、凡未取得本证的建设项目，自然资源确权登记机构不予办理不动产登记。 

三、未经发证机关许可，本证的各项规定不得随意变更。 

四、规划和自然资源主管部门依法有权查验本证，建设单位（个人）有责任提交查

验。 
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附件四：许可批文 

 

关于核发********项目 

《竣工规划资源验收合格证》的决定 

发文号： 

 

                  ： 

你单位填报的（受理号：        ）《上海市工程建设项目竣工

规划资源验收申请表》及所附的有关文件、图纸、资料收悉。/经检

查，该项目已按批准的地名在现场设置了地名标志，完成了地质资料

汇交（汇交凭证编号：        ）。经审核申请验收事项： 

1、根据《中华人民共和国城乡规划法》、《上海市城乡规划条

例》的规定，本工程建设项目符合竣工规划验收要求。 

2、根据国务院《关于促进节约集约用地通知》（国发〔2008〕3

号）等要求，本工程建设项目符合土地检查核验要求。 

3、根据《上海市城乡规划条例》、《上海市档案条例》的规定，

对提交的工程竣工档案予以认可。/该项目还未全面完成档案报送，

《上海市工程建设项目竣工档案审查意见单》附后。你单位应按照《上

海市工程建设项目竣工档案限时办理归档承诺书》履行承诺，逾期不

履行承诺将承担相应法律责任。 

根据《中华人民共和国行政许可法》的规定，准予核发********

项目《上海市工程建设项目竣工规划资源验收合格证》(编号：沪规

划资源综验〔    〕******)。 
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附：《上海市工程建设项目竣工档案审查意见单》 

 

                              上海市规划和自然资源局 

                                 年  月  日 
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附件五：《上海市工程建设项目竣工档案限时办理归档承诺书》 

 

上海市工程建设项目竣工档案限时办理归档承诺书 

（样张） 

 

            自然资源局： 

经自查，                    建设项目竣工档案未完成或部分

未完成资料归集、报送，具体如下： 

1、立项空间准入条件阶段文件： 

2、用途管制规划许可阶段文件： 

3、施工许可阶段文件： 

4、竣工规划资源验收阶段文件： 

我单位承诺按照相关法律法规规定，在竣工规划资源验收后的三

个月内，向城建档案管理机构报送符合标准的工程建设项目竣工档

案。 

如果我单位未能兑现以上承诺，自愿承担相应的法律责任，并接

受将失信情况记入本单位诚信档案。 

 

                              建设单位（公章）： 

                              日期：      年    月    日 

 



 － 15 －  

附件六：上海市工程建设项目竣工档案审查意见单 

上海市工程建设项目竣工档案审查意见单 

   
沪城档审查（*****）****

号 

建
设
项
目
概
况 

建设单位（个人）名称  

建设项目名称  项目编号  

建设项目地点  

建设工程规划许可证编号  

单位工程/标段名称  

工程

建设

项目

竣工

档案

审查

意见 

 

工程

建设

项目

竣工

档案

审查

结论 

 

签章：（城建档案管理机构） 

日期：                   



 － 16 －  

附件七：建设工程开工放样复验备案凭证 

上海市工程建设项目开工放样复验备案凭证 

 

备案凭证编号：            

 

                       ： 

 

你(单位)在                                                      

建造的                                        建设工程（建设工程

规划许可证编号：                                              ）

的开工放样复验备案材料已收悉。根据《上海市城乡规划条例》第四十二

条及《上海市工程建设项目竣工规划资源验收管理规定》，我局将依据你

单位提供的材料进行核查，若符合规划审批要求，本备案凭证与《建设工

程开工放样复验结论单》具有同等效力。 

若发现你（单位）提供的备案材料、开工放样检测数据不符合规划管

理要求，本备案凭证无效，我局将对你（单位）启动监督检查程序。 

 

上海市规划和自然资源局 

                                         日期 



 － 17 －  

附件八：上海市工程建设项目竣工规划资源验收结论通知单 

 

上海市工程建设项目竣工规划资源验收结论通知单 

编号 

                        ： 

依据《中华人民共和国城乡规划法》、《中华人民共和国土地管理法》、《上海市城

乡规划条例》、《上海市档案条例》、《上海市地名管理条例》、《上海市地质资料管理办

法》、《上海市地质灾害危险性评估管理规定》的有关规定，本机构对你（单位）在                

建造的            建设工程，于     年   月   日进行现场检查验收并审查有关

资料，发现下列问题：  

1、建设项目不符合《建设工程规划许可证》批准要求，建筑面积、高度、退界、

间距超出验收标准，存在违法建设。 

2、建筑面积、开竣工时间不符合国有土地有偿使用合同约定要求，需要补签合

同、补缴土地出让金，需要追究违约责任。 

3、未按照要求完成报送档案资料。 

4、未按要求设置、使用地名。 

5、未按要求汇交地质资料。 

我局不予签证。请你单位按照要求完成下列事项整改后重新申请竣工规划资源验

收。 

1、 

2、 

 

上海市规划和自然资源局 

      年    月    日 



 － 18 －  

附件九     现场检查部位标准化核查记录单 

（开工放样复验） 

建设单位名称： 

工程规划许可证编号： 

建设地点： 

项目名称： 

检查内容 检查要求 检查结果 

现场建设情况 现场是否已经开挖基坑、桩基施工 
□通过 

 
□不通过 

道路红线界桩 
现场道路红线界桩是否定位、清晰可

辨 

□通过 
 

□不通过 

规划许可公告 

情况 
现场是否设置规划许可公告牌 

□通过 
 

□不通过 

备注  

 

检查人员（签字）： 

被检查单位（签字）： 

检查日期： 



 － 19 －  

附件十    现场检查部位标准化核查记录单 

（竣工规划资源验收） 

建设单位名称： 

工程规划许可证编号： 

合同/划拨决定书编号: 

建设地点： 

项目名称： 

类别 检查部位 检查要求 检查结果 

 

建设工程性质 
是否符合《建设工程规划许可证》/《乡

村建设规划许可证》及其附图要求 

□通过 
 

□不通过 

实际建设范围 
结合测量报告，检查实际建设范围是否

在用地界线、各类规划控制线内 

□通过 
 

□不通过 

违法建筑 

核准建设范围是否存在违法建设，或者

临时建筑和不准予保留的旧建筑是否拆

除 

□通过 
 

□不通过 

绿化布置 
基地内绿化区域布置是否符合规划管理

要求 

□通过 
 

□不通过 

（非）机动车停车

区域 

基地内机动车、非机动车停放区域设置

是否符合规划管理要求 

□通过 
 

□不通过 

地下车库出入口、

小区出入口及风

井位置 

地下车库人行出入口、车行出入口、小

区机动车进出口及风井位置是否变化 

□通过 
 
□不通过 

用地范围 是否超出批准的用地范围 

□通过 
 

□不通过 

地名标志设置 是否与地名批准文件一致 
□通过 
 
□不通过 

备   注  



 － 20 －  

 

类别 
是否抽

查 
抽查部位 抽查要求 抽查结果 被抽查建筑物

名称及区域 

抽     

查     

部     

分  

□有 

 

□无 

门厅 
门厅或门廊有无封

闭或改变形态 

□通过 
 

□不通过 
 

□有 

 

□无 

架空部位 

架空层等公共开放

区域有无被封闭或

改为他用 

□通过 
 

□不通过 
 

□有 

 

□无 

挑空部位 
是否增加楼板或内

部插层 

□通过 
 

□不通过 
 

□有 

 

□无 

设备层或设

备管道夹层 
使用功能有否变化 

□通过 
 

□不通过 
 

□有 

 

□无 

不加以利用

的坡屋顶等

封闭空间 

是否被打开使用 
□通过 

 
□不通过 

 

□有 

 

□无 

屋顶、露台 是否存在违法搭建 
□通过 

 
□不通过 

 

□有 

 

□无 

局部扩建情

况 

检查建筑内部是否

存在局部违法扩建

情况 

□通过 
 

□不通过 
 

□有 

 

□无 

立面（门、窗、

阳台） 

检查门、窗、阳台是

否随意增减 

□通过 
 

□不通过 
 

备  注  

检查人员（签字）： 

被检查单位（签字）： 

检查日期： 

 


