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市城建档案馆、市城建档案馆城建档案利用受理点代码表
	名  称
	代码
	名  称
	代码
	名  称
	代码

	上海市
	00
	黄浦区
	01
	徐汇区
	04

	长宁区
	05
	静安区
	06
	普陀区
	07

	虹口区
	09
	杨浦区
	10
	闵行区
	12

	宝山区
	13
	嘉定区
	14
	浦东新区
	15

	金山区
	16
	松江区
	17
	青浦区
	18

	奉贤区
	20
	崇明区
	30
	临港新片区
管委会
	35

	化工区
管委会
	36
	机场地区规划处
	37
	长兴岛
开发办
	41

	虹桥商务区管委会
	42
	自贸区
管委会
	43
	度假区
管委会
	45




材料证明章样张
	上海市城市建设档案馆
城建档案利用受理点
提供专用章 （0 0）


注：样张字体为黑体、加粗、三号，边框尺寸为60mm×35mm，边框线粗细为1.5磅。         


附件2
上海市城市建设档案利用登记表
□个人            □单位                                    编号：       
	申请人填写
	申请单位/个人
	
	单位经办人
	

	
	身份证号
	
	联系电话
	

	
	利用档案内容
	

	
	利用目的
	□新建           □改建、扩建       □装修              □维护、运营
□加装电梯       □办理产权         □行政机关履职      □司法诉讼
□执法取证       □房屋征收         □编研、研究        □信息公开
□信访           □了解情况         □其他                       

	申请人填写
	窗口经办人填写

	利用情形（□内勾选）
	根据《上海市城市建设档案利用规定》，申请单位/个人已提供下列不同利用情形所需的基本材料（□内勾选）

	1
	未开放档案

	□
	建筑物所有权人利用其专有部分建筑物档案
	□身份证明	□权属证明	□单位介绍信

	□
	因小区改造、建设、维护需要，物业公司或者业主委员会利用其小区内建筑物、构筑物和市政基础设施城建档案
	□身份证明	□物业管理合同或业主委员会备案证明  □项目立项相关文件  □单位介绍信

	□
	直管公房管理单位利用其管理范围内城建档案
	□身份证明  □直管公房管理授权文件 □单位介绍信

	□
	公房租赁人利用其租赁部位建筑档案
	□身份证明  □公房租赁证明  □单位介绍信

	□
	建设单位利用本单位移交的建设工程档案或者政府审批文件
	□身份证明	□建设工程档案移交单或者建设工程规划许可证   □单位介绍信

	□
	建设单位利用建设项目及其周边建筑物、构筑物、城市基础设施等城建档案
	□身份证明	□建设项目立项批准文件  
□单位介绍信

	□
	因诉讼案件调查取证需要，律师利用城建档案
	□律师证	□当事人委托证明文件  
□注明查档内容的法院调查令

	□
	公安机关、检察院、法院、纪检监察机关、审计机关因案件查办需要利用城建档案
	 □身份证明  □注明查档内容的档案利用必要性文件或者立案文件  □单位介绍信

	□
	行政机关因城市规划、建设、管理以及执法履职需要利用城建档案
	□身份证明  □注明查档内容的档案利用必要性文件  □单位介绍信

	□
	房屋征收部门利用被征收、拆迁建筑物城建档案
	□身份证明  □房屋征收或者同意拆迁的政府文件  
□单位介绍信

	□
	高校、科研机构因城市更新、风貌保护等方面研究需要利用城建档案
	□身份证明  □项目研究批准文件  □利用协议书  □承诺书  

	□
	其它
	□身份证明 □档案形成单位或者移交单位同意的证明  □单位介绍信

	2
	□开放档案
	□身份证明（含护照）  □单位介绍信

	3
	□涉密档案
	□身份证明   □单位介绍信

	利用方式：□阅览       □摘录       □复制
	受理情况：

	申请人须知：
1、本次利用的档案及其相关信息仅供参考，未经本城建档案机构书面许可，不得以任何形式公布。
2、申请利用的档案及其相关信息不得从事中国法律法规禁止的活动。
本人已阅读并承诺遵守上述内容。
申请单位经办人/申请个人签名：                       日期：
	□手续齐全，同意受理                 
□手续不全，不予受理


                     城建档案机构:
                        经办人：               
                           日期：


附件3
上海市城市建设档案复制签收表
□个人            □单位                                    编号：       
	申请单位/个人
	
	单位经办人
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	复制明细

	档  号
	题  名
	页  数

	（详见附件）

	合计
	（条  数）   条
	（页  数）  页

	申请复制档案须知：
1、档案复制件禁止擅自运送、邮寄、携带出境或者通过互联网传输出境。确需出境的，须按照《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国档案法实施办法》中关于档案复制件出境的具体管理规定办理。
2、本次复制的档案及其相关信息仅供参考，未经本城建档案机构书面许可，不得以任何形式公布。
3、不得利用上述档案复制件及其相关信息从事中国法律法规禁止的活动。
4、复制件应由本人取件，代领须提前告知。

	申请人签收
	
本人已阅读并承诺遵守上述内容。
本人已收到上述档案复制件。                
复制形式：□打印       □复印       □刻盘


复制申请人签名：                      日期：


城建档案机构:
            
                                                         日期：


（本表不适用于涉密档案的复制）


1

